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Atentie la gestionarea si pastrarea

documentelor de arhiv3

® Legislatia prevede chiar si raspunere penala
pentru neasigurarea conditiilor optime

Cristina Dina Tineghe,
sef BJAN Ilfov

In cadrul sedintei
Colegiului
Prefectural Ilfov,
conducerea
Biroului Judetean al
Arhivelor Nationale
ale Romaniei
a atras atentia
deconcentratelor
ilfovene si
primariilor -
institutii creatoare
si detindtoare
de documente
- asupra
consecintelor
neaplicarii legislatiei
arhivistice in
aceasta activitate.
Carmen ISTRATE

Asadar, dr. Cristina
Dina Tineghe, seful Bi-
roului Judetean al Arhi-
velor Nationale (BJAN)
Ifov a vorbit despre
legislatia arhivisticd n
vigoare, care statueaza
obligatiile ce revin cre-
atorilor si  detindtorilor
de documente, in raport
cu documentele pe care
acestia le creeazd. Asta
in contextul in care, po-
trivit domniei sale, exis-
ta multe solicitdri facute
catre BJAN Ilfov pentru
eliberare de documente,
in conditiile in care aces-
tea nu mai sunt de ga-
sit la institutiile creatoa-
re sau sunt gdsite cu ma-
re greutate sau deteriora-
te, ca urmare a pastrarii
in conditii improprii. Sin-
tetic, s-a facut referire la
obligatiile legate de ges-
tiunea documentelor - si
s-a mentionat n acest
caz elaborarea "Nomen-

clatorului arhivistic” (art.
8, Legea 16/1996, repu-
blicatd). ~ "Nomenclato-
rul arhivistic” este instru-
mentul de lucru utilizat la
constituirea unitatilor ar-
hivistice pe structuri or-
ganizatorice, pe proble-
me si termene de pds-
trare. In lipsa acestu-
ia, institutia creatoare de
documente se afld in in-
capacitatea de a clasa co-
rect, pe probleme si ter-
mene de pastrare, docu-
mentele create.

In continuare, s-a fa-
cut referire la inventari-
erea documentelor. Po-
trivit legislatiei in do-
meniul arhivistic, aceas-
ta operatiune consta in
luarea in evidenta a do-
cumentelor si unitatilor
arhivistice dintr-un fond
arhivistic, dupa ordona-
rea lor conform unor cri-
teriilor stabilite prin “No-
menclatorul  arhivistic”.
Evident, neefectuarea
acestei operatiuni duce
la incapacitatea institutiei
creatoare de documen-
te de a-si gdsi aceste do-
cumente atunci cand es-
te nevoie.

Predarea documen-
telor la depozitul de arhi-
va al institutiei creatoare
pe baza de inventariere si
proces-verbal de predare-
primire si inregistrarea in

de pastrare a documentelor

Registrul de evidenta al
intrarilor-iesirilor din de-
pozitul de arhiva repre-
zintd, de asemenea, o
obligatie! Impactul nea-
plicarii acesteia inseamna
lipsa oricarui control asu-
pra dinamicii documente-
lor si a migrarii acestora
dinspre compartimentele
creatoare spre depozitul
de arhivd, imposibililatea
stabilirii responsabilitatilor
in cazul negasirii unor do-
cumente.

Nu Tn ultimul rand,
tot pe partea de gestiu-
ne a documentelor, exis-
td obligatia selectiondrii
documentelor - adica eli-
minarea unitatilor ar-
hivistice/documentelor
dintr-un fond arhivistic
atunci cand termenele de
pastrare au expirat. Da-

ca acest lucru nu se re-
alizeaza, creatorii de do-
cumente se pot trezi cu
mari cantitati de arhiva,
greu de gestionat si care
consuma inutil resurse.

Raspunere penala
pentru distrugere

Daca gestionarea do-
cumentelor de arhivd a
fost facutd cum trebu-
ie, urmeaza partea de
obligatii legate de asigu-
rarea conditiilor de pas-
trare si conservare a
acestora. Potrivit art. 12
din Legea 16/1996, re-
publicatd, creatorii si
detindtorii de documen-
te sunt obligati sa pds-
treze documentele crea-
te sau detinute in conditii
corespunzdtoare, asigu-

randu-le Tmpotriva dis-
tugerii, degradarii, sus-
tragerii ori comercializa-
rii In alte conditii decéat
cele prevazute de lege.
In situatia neasigurdrii
conditiilor optime de pas-
trare a documentelor se
poate ajunge, in extre-
mis, in situatia distruge-
rii acestora, ceea ce atra-
ge dupd sine raspunde-
rea penald!

Obiective majore

Aplicarea  prevede-
rilor legale privind pre-
lucrarea  documentelor
are doud obiective ma-
jore: gestiunea docu-

mentelor s se bazeze pe
operatiuni arhivistice care
sa permita accesibilizarea
acestora pentru institutia

creatoare si detindtoare
de documente printr-un
consum rezonabil de re-
surse si trierea documen-
telor cu scopul predarii
Arhivelor Nationale a ce-
lor cu valoare istoricd, re-
spectiv introducerea 1n
circuitul economic a ce-
lor care nu mai prezin-
ta importanta stiintifica
practica.

"Aceste doud obiec-
tive majore sunt pilonii
postulatului c@ o buna
administratie se bazeaza
in mare masura pe arhive
bine prelucrate si acce-
sibile. Principalii actor|"
implicati in derularea in
bune conditii a intregului
proces de prelucrare arhi-
vistica sunt, pe de o par-
te, organizatia creatoare
si/sau detindtoare de do-
cumente, iar pe de altd
parte Arhivele Nationale,
ca institutie abilitatd sa
monitorizeze  aplicarea
legislatiei arhivistice, ast-
fel incat sa putem spu-
ne ca de modul in ca-
re isi indeplineste fieca-
re dintre cele doud parti
atributiile depinde gra-
dul de realizare a postu-
latului enuntat. Este mai
intelept sa colaboram;
unele intamplari sunt ire-
vesibile”, a subliniat, la fi-
nalul discutiilor, Cristina
Tineghe.




